
 

Administration 

Rutiner nyanställd språkstödjare 

Tagg, nycklar, dator, namnskylt Rektor tar fram inför 

första dagen.  

Sekretess och tystnadsplikt  Rektor / mentor 

Mobiltelefon Rektor 

Genomgång av iPads, appar, lärplattform Mentor  

Gå igenom våra brandskyddsrutiner och hjärtstartare Mentor  

Husesyn på skolan  Mentor  

Visa förvaring av läromedel, förbrukningsmaterial  Mentor  

Visa hur vi kopierar, printar och skannar Mentor  

Genomgång av teknik i klassrum Mentor / IT-tekniker  

Presentera den nyanställda för alla och fika 

tillsammans 

Mentor  

Genomgång av Likabehandlingsplanen och 

Trivselregler  

Mentor  

Schema  - i klass / egen klass / egen och gemensam 

planeringstid / rutiner överlämning (lärare / annan 

sps) / närvarohantering 

Mentor  

 

 


