Styra behorighet i konfidentiellt klass 2-mappar

Denna lagringsyta anvands for att endast en begransad grupp av
anvandare ska kunna dela arbetsmaterial. Ddr maste all
behoérighetsstyrning genomforas med fullstiandig kontroll av vad

forandringar innebdr. For att kunna styra behorigheter kravs rollen dgare.
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Forberedelser

Se till att menyrader med Bladdra, Filer och Bibliotek syns.
1. Klicka pa kugghjulet
2. ...och viélj Visa menyfliksomrdde.

Skapa mappar

1. Gainikonfidentiellt klass tva i menyn till vanster

2. ... klicka [ENFIEHE T RIIRES L.

3. Skapa dar en Ny mapp eller s manga du behover.

Som regel kan alla se en ny mapp. Om en mapp endast ska vara synlig for tex ett
arbetslag sa maste behorigheten styras for mappen.

Det gors i tva steg, forst sluta drva behérigheter fran dverliggande mappar och
sen lagga till de som ska se den.

Ola Henningsson

Sluta arva behorigheter
1. Gainiaktuell mapp
2. ...och klicka pa Dela (mitt pa skarmen). Denna galler for aktuell mapp.
3. Klicka pa Delat med och Avancerat.
4. Uppe till vanster, klicka pa Sluta drva #  SharePoint Webbp
behdrigheter.
5. Svara OK pa fragan som kommer
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Hantera den gverordnade  Sluta anva Kontrollera
nivan behdrigheter behdrigheter
6. Bockai alla rutor utom den som an Kontrollera

heter Agare av....
7. Klicka pa Ta bort anvdndarbehérigheter.
8. Bekrafta med OK.

]
Ta bort unika Tilidela Redigera
behdrigheter behérigheter  anvandarbehtrighetq a

Arv Bevilia Andra Kontrollera

Tillbaka till Startsida /I Den har mappen har unika beharigheter.

Konfidentiellt klass 2

Papperskorgen Rlamn Typ Behérighetsnivaer
td eséikare pd BUF - Demopersonalrum SharePoint-  L#sa
# REDIGERA LANKAR grupp

Agare av BUF - Demopersonalrum SharePoint-  Fullstdndig behdrighet

Tilldela behorighet till mapparna
Lagg till medlemmar, eller grupp om det finns, som ska kunna se eller redigera
filer eller undermappar i mappen.

1. Gainiaktuell mapp under Konfidentiellt klass 2.

2. Klicka pa Dela (mitt pa skarmen). Denna galler for aktuell mapp.

3. Skriv nu in de som ska ha behorighet i mappen. Valj om dessa kan
redigera eller visa innehallet i mappen.

4. Klicka pa Dela.



