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HANDLINGSPLAN FOR ARBETET
MED ELEVER | BEHOV AV EXTRA
ANPASSNINGAR, SARSKILT STOD
OCH ATGARDSPROGRAM

Handlingsplanen utgar ifran skollagens 3 kapitel. Planen syftar till att sakerstalla att
elevernas rattigheter blir tilgodosedda, att handlaggningen av elevéarenden ar
rattssaker samt att utbildningen ar likvardig i kommunen.

Rektor ansvarar for att skolan skapar forutsattningar och framjar en god larmiljo
utifran varje elevs individuella behov.

| samband med att stddinsatser riktade mot individen eventuellt 6vervags ska
skolan ocksa se 6ver hur organisationen omkring eleven ser ut. Det kan till exempel
ske genom att larare/arbetslag ser 6ver hur resurser fordelas, vilka pedagogiska
metoder som anvands, hur den aktuella elevgruppen fungerar och hur elevernas
larmiljé ar organiserad. Foérandringar i organisationen kan ibland vara tillrackligt for
att skapa forutsattningar for elevens utveckling.

UPPMARKSAMMA ELEVER SOM AR | BEHOV AV STODINSATSER-
EXTRA ANPASSNINGAR

Det &r viktigt att larare och 6vrig personal tidigt uppmarksammar om en elev riskerar att inte
utvecklas i riktning mot kunskapsmalen i laroplanen eller mot att na de kunskapskrav som minst
ska uppnas. Om det befaras att en elev inte kommer att nd de kunskapskrav som minst ska uppnas,
ska eleven skyndsamt ges stdd i form av extra anpassningar.

Det maste inte fattas nagot sarskilt beslut om denna form av stodinsats. Larare och dvrig
skolpersonal ska ansvara for att, enligt skollagen, skyndsamt paborja arbetet med de extra
anpassningarna.

Larare och 6vrig skolpersonal informerar och samverkar med eleven och elevens vardnadshavare.

Rektorn ansvarar for att den specialpedagogiska kompetensen tas tillvara i arbetet med att
identifiera och anpassa den pedagogiska verksamheten efter elevernas behov. Aven andra
yrkesgrupper inom elevhélsan kan bidra med betydelsefulla perspektiv och kunskaper. Det ar
centralt att dessa kompetenser involveras i ett tidigt skede i arbetet med extra anpassningar. Pa sa
satt kan de stodinsatser som satts in bli adekvata och da kan larare och dvrig skolpersonal tidigt fa
stod i arbetet med att anpassa den pedagogiska verksamheten, efter elevens behov.
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Larare och dvrig skolpersonal féljer upp om de extra anpassningarna ar effektiva i forhallande till
elevens behov eller om de maste forandras eller intensifieras.

Exempel pa extra anpassningar: Hjalp att planera och strukturera skoldagen sasom individuellt
arbetsschema, forforstaelse vid forandringar, anpassat material och alternativa arbetsverktyg sasom
Ipad, talsyntes, miniraknare etc. Det kan ocksa vara att ge tydliga instruktioner eller stod att satta
igang arbetet. Extra anpassningar kan dven vara att fa stod att forsta texter och arbetsomraden,
hjélp med sociala berattelser, seriesamtal, fardighetstraning, sarskilda laromedel eller utrustning,
mindre grupp i vissa amnen eller andra enstaka specialpedagogiska insatser m.m.

De extra anpassningar som vidtas dokumenteras i elevens skriftliga individuella utvecklingsplan
upp till och med arskurs 5. | arskurserna 6-9 forvaras dokumentation enligt skolans rutiner.

1. Anmalan av en elevs behov av sarskilt stod - blankett 1

Anmadlan till rektorn ska géras om en elev, trots att extra anpassningar har gjorts, inte utvecklas i
riktning mot kunskapsmalen eller mot att na de kunskapskrav som minst ska uppnas samt annan
oro Gver elevens skolsituation. Aven da ar det viktigt att informera och samarbeta med eleven och
elevens vardnadshavare. Om det redan inledningsvis finns sérskilda skél att anta att stod i form av
extra anpassningar inte skulle vara tillrackliga, ska en anmélan goras till rektorn direkt.

Nar rektorn har fatt information om att en elev kan vara i behov av sarskilt stod ar det rektorns
ansvar att se till att en utredning pabdrjas skyndsamt. Rektorn ansvarar for att det finns fungerande
rutiner pa skolenheten for att utreda och for att personalen kanner till dem. Rektorn utser vem som
ska ansvara for utredningen

2. Utredning av en elevs behov av sarskilt stod - blankett 2

Utredningen bestar av del ett och del tva, forst genomférs en kartlaggning darefter en analys och
avslutningsvis genomfors en pedagogisk beddmning. Utredningar av elevers behov kan vara olika
omfattande men samrad ska alltid ske med elevhélsan.

Den som ansvarar for utredningen avgor hur kartlaggningen ska genomféras, vilka som ska delta
samt vilken omfattning den ska ha. Om en elevs vardnadshavare motsatter sig en utredning ska
skolan &anda gora en pedagogisk utredning av skolsituationen om det bedéms som nédvéndigt.
Déremot maste vardnadshavare alltid lamna sitt medgivande nér det handlar om psykologisk, eller
medicinsk utredning samt i de flesta fall vid en social utredning.

Den som ansvarar for utredningen ska tillsammans med personal som har deltagit i kartldggningen
gora en gemensam analys av elevens behov. Det ar betydelsefullt att bade kartlaggningen och
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analysen har ett pedagogiskt fokus. Resultatet ska beskriva hur skolan kan utforma och anpassa
larmiljéerna inom verksamheten, undervisningens innehall samt metoderna for att skapa
forutsattningar for den enskilda eleven.

Efter kartlaggningen beddémer beslutar rektor, eller den rektorn har utsett, om eleven &r i behov av
sérskilt stod eller ej.

1. Nar utredningen visar att eleven inte behodver sarskilt stod -
blankett 3

En utredning kan visa att en elev inte &r i behov av sérskilt stdd, och skolan kan skapa en battre
larmiljo genom att férdndra de pedagogiska metoderna, omfordela resurser eller gora férdndringar i
organisationen omkring eleven. Utredningen kan ocksa visa att eleven visserligen har vissa
svarigheter i sitt skolarbete, men att elevens behov kan tillgodoses genom att skolan ger stod i form
av extra anpassningar. | bada dessa fall utarbetas inget atgardsprogram, men déaremot dokumenteras
vilka extra anpassningar som gors i elevens skriftliga individuella utvecklingsplan upp till och med
arskurs 5. | arskurserna 6-9 forvaras dokumentation enligt skolans rutiner.

I de fall som utredningen visar att eleven inte &r i behov av sarskilt stod &r det ndédvandigt att se
over de extra anpassningarna. Det ar viktigt att vara fortsatt uppmarksam pa att de extra
anpassningarna verkligen ger resultat. | annat fall ska skolan utreda elevens behov av sarskilt stod
pa nytt.

Om eleven inte ar i behov av sarskilt stdd ska rektorn, eller den rektorn har utsett, besluta om att
inte uppratta ett atgardsprogram. Skolan ska dokumentera vilket datum beslutet delges eleven och
elevens vardnadshavare. Beslutet kan dverklagas inom 3 veckor fran detta datum.

2. Nar utredningen visar att eleven ar | behov av sarskilt stod -
blankett 4

Om utredningen visar att eleven &r i behov av sérskilt stod for att utvecklas i riktning mot
kunskapsmalen i laroplanen eller mot att na de kunskapskrav som minst ska uppnas, nu eller langre
fram under skoltiden utarbetar skolan ett atgardsprogram.

Atgardsprogrammet innehdller sjalva beslutet och maste déarfér undertecknas av rektorn eller den
rektorn har utsett. Om atgardsprogrammet innebar sarskilt stod i form av sarskild
undervisningsgrupp, enskild undervisning eller anpassad studiegang far rektorn inte 6verlata
beslutanderatten till nagon annan.

Den som utnamnts som ansvarig i atgardsprogrammet ansvarar for att berérd personal far
kannedom om atgardsprogrammets innehall.

Skolan ska dokumentera vilket datum beslutet delges eleven och elevens vardnadshavare. Beslutet
kan overklagas inom 3 veckor fran detta datum. Det forekommer att atgardsprogrammet
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undertecknas av eleven och elevens vardnadshavare, men atgardsprogrammets giltighet ar inte
avhangigt om de har skrivit under eller ej. Vidare kan de ocksa 6verklaga atgardsprogrammet aven
om de har undertecknat det.

3. Uppfoéljning och utviardering av atgardsprogram - Blankett 5

For att skapa en tydlig ansvarsfordelning, och garantera att atgarderna satts in, f6ljs upp och
utvarderas ar det viktigt att det framgar av atgardsprogrammet vem eller vilka som &r ansvariga for
att genomfora olika atgarder samt vilken befattning dessa personer har. Enligt skollagen ska det
ocksa framga nar atgarderna kommer att féljas upp och utvérderas, samt vem som &r ansvarig for
uppféljningen. Det ar nédvandigt att skolans personal féljer upp atgarderna med korta
tidsintervaller till en borjan. Det kan till exempel vara klasslarare som ansvarar fér att muntligt
stimma av med eleven varje dag eller nagon ur elevhalsan som varje vecka skriftligt ska folja upp
elevens skolsituation.

e Om alla atgarder i atgardsprogrammet har avsedd effekt beslutar rektor eller den rektorn
utsett beslut om fortsatt atgardsprogram. Skolan ska dokumentera vilket datum beslutet
delges eleven och elevens vardnadshavare. Beslutet kan éverklagas inom 3 veckor fran
detta datum.

e Om atgadrderna inte haft avsedd effekt ska andra eller kompletterande atgérder vidtas intill
dess att elevens behov ér tillgodosedda. Nytt daterat atgardsprogram upprattas. Skolan ska
dokumentera vilket datum beslutet delges eleven och elevens vardnadshavare. Beslutet kan
overklagas inom 3 veckor fran detta datum.

e Om det vid uppféljning och utvardering framkommer att eleven inte langre &r i behov av
sarskilt stod ska rektor eller den rektorn utser avsluta atgardsprogrammet. Skolan ska
dokumentera vilket datum beslutet delges eleven och elevens vardnadshavare. Beslutet kan
overklagas inom 3 veckor fran detta datum.

FORVARING

All dokumentation som uppréttas enligt den hér handlingsplanen utgér allmanna handlingar och
ska forvaras pa ett sékert satt. En del handlingar innehaller kansliga uppgifter och ska forvaras sa
att de inte rojs for obehoriga. Rektorn ansvarar for att det finns kénda rutiner for hur handlingarna
ska forvaras.

Samtliga handlingar arkiveras enligt dokumentplanen.
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LASTIPS

I Skolverkets allménna rad ”Arbete med extra anpassningar, sirskilt stod och
atgirdsprogram” finns ingdende stod och konkreta exempel for larare, 6vrig skolpersonal rektorer
samt huvudman om hur man kan leva upp till forfattningarnas krav.

Skolverket har ocksa gett ut ett stodmaterial om ”Stédinsatser i utbildningen” som kompletterar
de allménna raden. Materialet beskriver hur larare, 6vrig skolpersonal och rektorer kan arbeta for
att framja en god larmiljo och for att forebygga svarigheter.

Det finns ocksa ett stédmaterial ”Overgingar inom och mellan skolor och skolformer” som

innehaller vagledning om hur eventuellt stod ska dokumenteras for att sakerstalla kontinuiteten i
elevers skolgang.
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KARLSTADS KOMMUN

Karlstads kommun, Vilj ett objekt., 651 84 Karlstad.
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