
 

 

Genväg till Konf. klass 2 i Utforskaren 
 

1. Öppna datorns utforskare. 

Det gör du enklast genom att trycka tangentkombinationen 

Windowsflagga + bokstaven E.  

2. I utforskarens fönster, högerklicka på Den här datorn i 

vänstermarginalen och välj Lägg till en nätverksplats. 

3. I välkomstrutan klickar du dig vidare, Nästa. 

4. Var vill du skapa nätverksplatsen? frågas nu. Klicka på Nästa. 

En ny ruta visas nu. Låt den vara tillsvidare.   

 

 

5. Öppna istället en webbläsare och surfa till den konfidentiella klass 

2-yta,  ”K2” som du ska nå. 

6. Högerklicka i vänstermenyn på länken Konfidentiellt klass 2  

och välj Kopiera länk. 

  

 

7. Gå nu tillbaka till fönstret för Utforskaren för det är dags att Ange 

sökväg till webbplatsen. 

Klistra in webbadressen du kopierade av. Den bör se ut ungefär så här: 

 

https://sharepoint.karlstad.se/sites/grupp-1b9d64as/BUF%20Vart%20rum/Forms/Allitems.aspx 

 

8. Radera den rödmarkerade texten som avslutar länken, Forms/AllItems.aspx. 

9. Klicka på Nästa.  

10. Nu måste du logga in med ditt användarnamn och lösenord. 

Spara inte inloggningen! 

11. Vad ska denna plats heta? Ja, ge den ett namn som passar för dig. 

Klicka på Nästa. 

12. Slutför och genvägen är klar. 

 

OBS. Inloggningen till denna ska du inte spara för att behålla den säkerhet platsen kräver. 



 

 

 


