Skapa lista 6ver |6senord ifran L6senordsbyte elev — SSPR

1. Oppna SSPR sa hir:

Solsidan > Mina verktyg > Losenordsbyte elev

&

Ldsenords-
byte elev

2. Skriv skolans namn i sokrutan

Losenordshantering

Losenordshantering <@ o

3. Vilj Lista

4. Klicka pa Klass sa kommer de i ordning

Skola

Vase skola

Vaze skola

5. Markera din klass genom att dra 6ver den > hogerklicka > kopiera

[SLAEN00G lag-anna clevsson@edu.karistad s
[SLAEN0OY

lag-lena.elevsson@edu karistad.se ‘ase skola

b ] slaen006@edu karlstad se
_ slaen009@edu karlstad.se

6. Oppna Excel > hdgerklicka pa sidan > klistra in, alternativ 2

Sak i menyerna

A Kipput
[ Kopiera

[ Inklistsingss

Klistra in special...

Da ser det ut sa har:

/4
A | B | Cc | D E F | G H

) |k |k

|
SLAEMO06 LAg-Anna Elevsson lag-anna.eVése skola 3G 3 GR
| |SLAENO0S Lag-Lena Elevsson lag-lena.eVdseskola 3G 3 GR

l6senord
l&senord

slaen006@edu.karlstad.se
slaen009@edu.karlstad.se

Dra i strecket mellan kolumnerna for att fa battre lasbarhet.

Da kan jag se hela Ldg-Annas och Lag-Lenas e-postadresser:

SLAENOO6 Lag-Anna Elevsson lag-anna.elevsson@edu.karlstad.se

Vise skola
SLAEMOOY Lig-Lena Elevsson lag-lena.elevsson@edu.karlstad.se Vise skola

3G
3G

lésenord
lésenord




Om du vill ta bort vissa kolumner gor sa har:
Markera kolumnen langts upp genom att klicka pa bokstaven.

s (w)
~

Hogerklicka i markeringen > Ta bort

Om du vill ha kantlinjer markera hela tabellen och valj Alla Kantlinjer.

allar Klistra — =
F K U ~
w in~ c<§Héir'ﬂ‘cafu:urr'ﬂat -

anterare Urklipp I Te

Fe SLAENODG e+ Medre ka ntlinje

e+ Qure kantlinje
i+ Wanster kantlinje

A B c D -+ Hoger kantlinje
LAEN0O6 Lag-Anna Elevsson lag-anna.eVase skol
hmEng Ldg-Lena Elevsson lag-lena.eVase skol

Ingen kantlinje

@Ila kantlinjer

Den redigerade listan blir da sa har:

SLAEN0O6 |Lag-Anna |Elevsson lag-anna.elevsson@edu.karlstad.se losenord |slaen006@edu.karlstad.se

SLAENOO9 |Lag-lLena Elevsson lag-lena.elevsson@edu.karlstad.se losenord |slaen009@edu.karlstad.se

41 av?_’

10. D3 du skriver ut kan de sta sa har langst ner
i utskriftsvyn. Det betyder att din lista inte far plats pa ett papper. Det kan latt
fixas genom att valja liggande format istallet i samma vy.

123 123 123

‘ D Stdende orientering

‘ D] Sorterat

[ tiggande orientering

11. For att tilldela eleverna det nya l6senordet kan du klippa remsor ifran
dokumentet du skapat och dela ut till respektive elev. Det ar ok att spara
listan med elever och I6senord i ett |ast skap for att kunna hjalpa yngre elever
eller i en klass2-yta.




