Skapa grupp for att styra behorigheter i K2

| stallet for att lagga till och ta bort personal i varje enskild mapp ar det smidigast att arbeta med grupper. Skapa
grupper for avdelningen, arbetslaget eller klassen och ge sedan gruppen behdrighet till mappen.

Det innebar att dgaren av K2 lagger till personalen dels finns med i Medlemmar dels i lamplig grupp.

Skapa grupp
1. Klicka pa kugghjulet uppe till héger i rummet.
2. Valj Webbplatsinstdllningar
3. ...och sedan Personer och grupper i fonstret som 6ppnas.
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4. Kontrollera att du inte hamnat pa en enskild grupp utan klicka pa Grupper uppe till vanster
5. ...och vélj sedan Nytt och Ny grupp.
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6. Nu ska du namnge gruppen i forsta féltet och

7. ...bladdra ner och ange vilken behorighet gruppen ska fa.
Vilj alternativet Redigera — Kan...

alj vilken behdrighetsniva gruppmedlemmar far pa den hir webbplatsen:
https://sharepoint karlstad.se/sites/grupp-3ms72jzr

[ Fullstandig beharighet - Har fullsténdig beharighet.
[ Design - Kan visa, |3gga till, uppdatera, ta bort, godkanna och anpassa.

Redigera - Kan |3gga till, redigera och ta bort listor; kan visa, 13gga till, uppdatera och ta bort objekt och
dokument.

[ Delta - Kan visa, lagga till, uppdatera och ta bort listobjekt och dokument.

[ L&sa - Kan visa sidor och listobjekt ach ladda ned dokument.

Skapa Avbryt
8. Avsluta med att klicka pa Skapa.

9. Gruppen ar skapad och det ar dags att lagga till medlemmar i gruppen.
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10. Klicka pa Nytt och
11. ... Bjud in andra, den personal som ska tillhdra gruppen.
Var uppmarksam sa att ratt person laggs till. Peka pa namnet i listan for att se dess anvandar-ID.
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12. Upprepa dessa steg for varje grupp du behdover.



