Tilldela mapp i K2 till en grupp

Foljande beskrivning forutsatter att du har skapat de grupper som kravs fér mapparna. Vanligtvis ar det avdelningar
eller arbetslag.

Sa har tilldelar du en mapp till en grupp. | exemplet ska endast gruppen Avd Bld kunna se mappen Avd BIa.

1. Markera aktuell mapp
2. ..ochvalj sedan Dela som nu visas i menyraden.

Konfidentiellt klass 2
Sidor @ & Dela %@ Kopieralank [u] Radera =3 Fast hagst upp [5 Fiytta till

Papperskorgen Skicka lan - X

Fritidshemmet Bf
7 Re

Hantera dtkomst

Endast de persaner som du anger har

- Andrat
ldsathkomst.
den 18 oktobe
Ange ett namn eller en e-postadress
den 18 oktobe
Lagg till ett meddelande (valfritt) .
den 18 oktobe
den 18 oktobe
den 18 oktobe
)
den 18 oktobe
Kopiera ldnk
den 18 oktobe
B FB den 18 oktobe

@ @ B° Fritidshemmet BI3 : den 18 aktober

3. |fonstret som 6ppnas pekar du pa de tre prickarna och klickar pa Hantera dtkomst.
4. Till héger pa skdrmen visas nu vilka som har atkomst till mappen for tillfallet.

Klicka pa Avancerat.
5. Nu ska du se till att mappen Slutar drva behérigheter. Klicka pa den knappen i menyn.

SharePoint

Hantera den gverordnade  Sluta drva Kontrollera
nivan behdrigheter  behdrigheter
Ar, Kontrollera

illbaka till Sta id /N £ = . ) ) . . . - s -
Tillbaka till Startsida /1Y Det finns anvindare med begransad atkomst pa den har webbplatsen. Anvandare kan ha begransad atkomst om ett objekt eller

Konfidentiellt klass 2 dokument under webbplatsen har delats med dem. Visa anvandare.
Den har mappen arver behérigheter frin den dverordnade nivan. (BUF - Digkomps Personalrum)

Papperskargen Namn Typ Behdrighetsnivaer
# REDIGERA LANKAR Bestkare pa BUF - Digkomps Personalrum SharePoint-  Lasa
- grupp
Medlemmar pa BUF - Digkomps Personalrum SharePoint-  Redigera
grupp
Agare av BUF - Digkomps Personalrum SharePoint-  Fullstandig beharighet

grupp



6. Markera nu alla de som inte ska ha behérighet till mappen MEN se till att Agare ... inte markeras och tas bort.
Om det finns enskilda personer med i listan ska dven de markeras.
7. Klicka pa Ta bort anvidndarbehérigheter.

BLADDRA BEHORIGHETER

® ® o
© e &

Ta bort unika Tilldela Redigera
behdrigheter behdrigheter | anvandarbehdrighetel anvéndarbeharigheter

Kontrollera
behdrigheter

Ary Bevilia An Kontrollera
8. Nu éar det dags att lagga till ratt grupp for mappen. Klicka pa Tilldela behérigheter
9. ...och Bjud in andra genom att skriva in den aktuella gruppens namn

10. ... och klicka sedan pa Dela.
11. Tillbaka i listan ska endast de grupper som ska ha behorigheten finnas kvar.

|:| Namn Tvp Behdrighetsnivier

O Fritidshem B2 ShareFoint- Redigera
grupp

] Agare av BUF - Digkomps Personalrum  SharePoint-  Fullstandig behdrighet
grupp

12. Behorighetsstyrningen av denna mapp ar klar och du kan fortsatta med andra.

Nar det sedan blir férandringar i personalgruppen uppdaterar du, lagger till och tar bort personal i aktuell
grupp och i Medlemmatr.



